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WEWNETRZNA PROCEDURA DOKONYWANIA ZGELOSZEN NARUSZEN PRAWA
I PODEJMOWANIA DZIAEAN NASTEPCZYCH W CENTRALNYM
LABORATORIUM KRYMINALISTYCZNYM POLICTI

Rozdziat 1

Postanowienia ogolne

§ 1. Wewngetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszer prawa i podejmowania
dzialan nastepczych w Centralnym Laboratorium Kryminalistycznym Policji, zwana dalej
»procedurg zgloszen wewnetrznych”, stanowi realizacje obowigzkéw wynikajacych z art.
24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928) i shuzy
do zglaszania naruszen prawa w rozumieniu tej ustawy oraz podejmowania dziatan nastgpezych

w Centralnym Laboratorium Kryminalistycznym Policji.

§ 2. Celem procedury zgloszenn wewngtrznych Jjest uksztattowanie efektywnego
i jednolitego systemu informowania o naruszeniach prawa w Centralnym Laboratorium
Kryminalistycznym Policji poprzez stworzenie bezpiecznych kanalow zgtoszeniowych,
zapobiegajacych podejmowanin jakichkolwiek dziatan odwetowych wobec sygnalisty.

§3. 1 Procedura zgloszen wewnetrznych ma zastosowanie do bytych i obecnych
pracownikéw/funkcjonariuszy Centralnego Laboratorium Kryminalistycznego Policji oraz
0s6b ubiegajacych sie o prace na podstawie stosunku pracy oraz innego stosunku prawnego,
stanowigeego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub pelienia funkgji, lub petnienia shuzby
w Centralnym Laboratorium Kryminalistycznym Policji.

2. Niniejsza procedura zgloszen wewnetrznych stanowi realizacje postanowien
okredlonych w art. 25 ust. | ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronje sygnalistow,
Natomiast do pozostatych kwestii nie objetych procedura zgloszen wewnetrznych ma
Zastosowanie wyzej cytowana ustawa,

§ 4. Uzyte w procedurze zgloszen wewnetrznych okreslenia oznaczajg:

1) CLKP - Centralne Laboratorium Kryminalistyczne Policji;

2} ustawa —ustawe z dnia 14 czerwea 2024 1. o ochronie sygnalistow.
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Rozdziat 2

Wewnetrzna jednostka organizacyjna w ramach struktury CLKP upowazniona
do przyjmowania zgloszeil wewnetrznych

§5.1. Do przyjmowania zgloszen wewngtrznych dotyczacych zgloszen naruszen
prawa, o kiérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy, w CLKP upowaznia sig funkcjonariuszy Policji

z Zespohu Kontroli CLKP.

2. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy funkcjonariuszy Zespotu Kontroli CLKP
zglaszajacy moze przedstawic zgtoszenie bezposrednio Dyrektorowi CLKP w sposob

okreslony w § 6 ust. 8.
Rozdziat 3

Sposoby przekazywania zgloszeh wewngtrznych przez sygnaliste

§ 6. 1. Skiadane zgloszenie powinno zawierac przejrzyste i pelne wyjasnienie
przedmiotu sprawy, date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub dat¢ i miejsce
pozyskania informacji o naruszeniu prawa, opis konkreinej gytuacji lub okolicznosci
stwarzajacych mozliwos¢ wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktorego dotyczy
zgloszenie, wskazanie ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa, wskazanie wszystkich
dowodéw i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktore moga okazaé sig pomocne w procesie
rozpatrywania zgloszenia, wskazanie adresu do kontaktu, Wzér druku formularza zgloszenia
wewnetrznego w CLKP stanowi zalgcznik nr 1 do procedury zgtoszen wewngtrznych.

2. Sposoby przekazywania zgloszen wewnetrznych, obejmujg mozliwosé dokonywania
zgloszenia ustnie Jub pisemnie.
3. Zghoszenie dokonywane ustnie odbywa sig za posrednictwem:

1) nienagrywanej linii telefonicznej pod nr tel.: 47 72 156 24 dokonane moze byé¢ od
poniedziatku do piagtku w godz. 10:00 do 14:00 {poza dniami ustawowo wolnymi od
pracy), jest dokumentowane w formie protokotu rozmowy, odtwarzajacego dokladny jej
przebieg;

2) bezposredniego spotkania; zgloszenie to dokumentowane jest w formie protokohu ze
spotkania, odtwarzajacego doktadny jej przebieg.

4. Sygnalista moze dokonac sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu

rozmowy jak tez ze spotkania przez jego podpisanie.



5. W przypadku wyboru przez sygnaliste sposobu zgloszenia poprzez bezposrednie
spotkanie, na jego wniosek, zgloszenie ustne ma miejsce podczas takiego spotkania w siedzibie
CLKP zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku.

W celu zachowania poufnosci tozsamosci sygnalisty spotkanie takie organizowane jest po
uprzednim wyznaczeniu jego terminu, przy czym przy wyznaczaniu terminu preferowane jest

skorzystanie z nr tel. 47 72 156 24.

6. Podczas spotkania, za zgoda sygnalisty, zgloszenie dokumentowane jest w formie

protokotu ze spotkania.
7. Zgloszenie pisemne moze by¢ dokonane poprzez:

1)  wyslanie go na adres: Zespot Kontroli CLKP, Al. Ujazdowskie 7, 00-583 Warszawa,
w zamknigtych dwoch kopertach z dopiskiem: ,,zgloszenie wewnetrzne — do ragk whasnych

osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie”;

2) dorgczenie go osobiscie do Sekretariatu Zespolu Kontroli CLKP w zamknietych dwoch
kopertach z dopiskiem jak w pkt 1.

8. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy funkcjonariuszy Zespoli Kontroli CLKP,

zgloszenie takie moze by¢ dokonane poprzez:

1)  wyslanie go na adres: Sekretariat Dyrektora CLKP, Al. Ujazdowskie 7, 00-583 Warszawa,
w zamknigtych dwoch kopertach z dopiskiem ,,zgloszenie wewngtrzne — do rak wiasnych
osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie”;

2) dorgczenie go osobiScie do Sekretariatu Dyrektora CLKP, w zamknictych dwodch
kopertach z dopiskiem, jak w pkt 1.

9. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 7 i 8, nie moze by¢ otwierana przez osobe
nieposiadajgcg upowaznienia Dyrektora CLKP do przyjmowania zgloszen wewnetrznych lub

podejmowania dzialan nastepczych.

10. Dostep do wiadomosci ztozonej w zamkniete] kopercie z dopiskiem ,,zgloszenie
wewngtrzne — do rgk wlasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé w sekretariacie” ma tylko

Dyrektor CLKP lub jego zastgpea oraz upowaznione przez Dyrektora CLKP osoby.

I1. W celu skutecznego podjecia dzialan nastepezych oraz przekazania informaci
wskazane jest, aby sygnalista podal w zgloszeniu adres do kontaktu. W razie potrzeby

przyjmujacy zgloszenie prosi sygnaliste o pedanie adresu do kontaktu.

12. Jezeli w zgloszeniu nie zostanie podany adres do kontaktu ani nie jest mozliwe

ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany obowigzek



potwierdzania sygnalidcie przyjecia zgloszenia oraz udzielania informacji zwrotnej

w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.

13. Zgloszenie wewngtrzne zawierajace informacje o naruszeniu prawa dokonane przez
sygnaliste, za poSrednictwem przeznaczonych do tego kanaldw komunikacji podlega
zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen wewnetrznych. Wzor Rejestru zgloszen wewnetrznych

stanowi zalacznik nr 2 do procedury zgloszen wewnetrznych.

14. Wpisy do Rejestru zgloszen wewnetrznych dokonuja osoby upowaznione. Rejestr ten
przechowywany jest w pomieszezeniu stuzbowym zabezpieczonym przed dostepem osdéb

postronnych w szafie zamykanej na klucz.

15. Rejestr zgloszen wewngtrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci,
a dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszen sa przechowywane przez okres
3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dzialania nastgpeze lub po

zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
Rozdziat 4

Bezstronna wewnctrzna jednostka organizacyjna lub osoba npowazniona do
podejmowania dzialan nastepczych, wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia
wewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalisty

§ 7. 1. Do podejmowania dziatan nastepczych, wlaczajge w to weryfikacje zgloszenia
wewnetrznego 1 dalszg komunikacje z sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje
i przekazywanie informacji zwrotnej upowaznia si¢ funkcjonariuszy z Zespotu Kontroli CLKP.

2. Bezposredni przetozony funkcjonariusza Policji jest obowigzany wylaczyé go
z weryfikacji zgloszenia oraz podejmowania dzialah nastgpezych, jezeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicznodei, ktére moga wywolaé watpliwos¢ co do

bezstronnoécei tego funkcjonariusza w danej sprawie.

3. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy funkcjonariuszy z Zespolu Kontroli CLKP
Dyrektor CLKP do podejmowania dziatan nastgpezych, wiaczajac w to weryfikacje zgloszenia
wewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje

i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej, wyznacza naczelnika Wydzialu Ogdlnego
CLKP.

4., W zaleznofci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Dyrektor CLKP moze
upowazni€ inne, bezstronne osoby z CLLKP do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia

lub w procesie dziatan nastepczych.



5. Weryfikacja zgloszenia polega na ustaleniu, czy informacja zawarta w zgloszeniu
stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa i czy zgloszenie zostalo dokonane przez osobe
spelniajacg wymogi okreslone w ustawie a takze czy nie zachodzg okolicznoscei wykluczajace

dalsze procedowanie zgloszenia.

6. W przypadku stwierdzenia negatywnych przestanek, o ktérych mowa w ust. 5, brak

jest podstaw do prowadzenia dziatan nastgpezych, o czym informuje sie zglaszajacego.

7. W przydatku stwierdzenia w toku wstgpnej weryfikacji pozytywnych przestanek,

o ktorych mowa w ust. 5, podejmuje si¢ dziatania nastcpeze.

8. Zasadniczym celem dzialad nastepezych jest ocena prawdziwosci informacji
zawartych w zgloszeniu wewnetrznym oraz przeciwdziatanie naruszeniu prawa bedacym

przedmiotem zgloszenia,

9. Wzér upowaznienia do przyjmowania zgfoszeni wewnetrznych / podejmowania dziatan
nastgpezych, wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia wewngtrznego i dalsza komunikacje
z sygnalistg, w tym wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie
informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym do
prowadzenia rejestru zgloszen wewnetrznych zostat okreslony w zataczniku nr 3 do procedury

zgloszen wewnetrznych

10. Wzér upowaznienia do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia lub
W procesie dzialan nastgpezych, o ktérych mowa w ust. 4, zostal okreslony w zataczniku nr 4

do procedury zgltoszefh wewngtrznych.
Rozdziat 5

Tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anoenimowo oraz
regulacji wewnetrznych i standardéw etycznych

§ 8. 1. Zgloszenia wewngtrzne, ktére sa anonimowe, nie s3 rozpairywane wedlug
ninigjszej procedury.
2. Procedury zgloszenn wewngtrznych nie stosuje si¢ do naruszef dotyczacych

obowiazujacych w CLKP regulacji wewnetrznych i standardéw etycznych.
Rozdzial 6

Obowiazek potwierdzenia sygnaliscie przyjecia zgloszenia wewnetrznego

§9.1. Upowazniony funkcjonariusz Zespolu Kontroli CLKP lub zastepujacy

funkcjonariusz, w terminie 7 dni od dnia wplywu zgloszenia wewnetrznego potwierdza



sygnaliScie przyjecie tego zgloszenia, chyba Zze sygnalista nie podal adresu do kontaktu,

na ktdry nalezy przekazaé¢ potwierdzenie.

2. W przypadku gdy zgtoszenie dotyczy 0so6b z Zespolu Kontroli CLKP potwierdzenie
przyjecia zgloszenia przesyta Naczelnik Wydziatu Ogolnego CLKP, chyba e sygnalista nie

podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazac potwierdzenie.

3. Wzér potwierdzenia przyjgcia zgloszenia wewngtrznego, o ktorym mowa w ust. 1,

zostal okreslony w zatgezniku nr 5 do procedury zgloszen wewnetrznych.
Rozdziat 7

Obowigzek podjecia, z zachowaniem nalezytej staranno$ci, dzialan nastepezych

§10.1. Oscby upowaznione do przyjmowania zgloszefi wewngtrznych,
do podejmowania dziatan nastepczych sa zobowiazane do uniemozliwienia nieupowaznionym
osobom uzyskania dostgpu do informacji objetych zgloszeniem oraz zapewnienia ochrony
poufnodei tozsamodci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej
w zgloszeniu. Zachowanie tajemnicy w zakresie informacji 1 danych osobowych, uzyskane
w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen wewnetrznych, oraz podejmowania dziatan
nastgpezych obliguje te osoby takze po ustaniu stosunku stuzby/pracy, w ramach ktdrego
wykonywaty tg prace/stuzbe.

2. Na kazdym etapie procedowania zgloszenia osoby upowaznione do weryfikacji
zgloszenia i podejmowania dzialan nastgpczych zobowigzane sa do dbalo$ci w zakresie
zachowania poufnosci uzyskanych informacji, w szczegélnodci gdy wymaga tego sytuacja
postuguja sie jedynie numerem tego zgtoszenia.

3. Dane sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego toZzsamosci nie podlegajg ujawnieniu
osobom nieupowaznionym, chyba ze za wyrazna zgoda sygnalisty.

4, Postanowien, o ktérych mowa w ust. 3, nie stosuje sie w przypadku, gdy ujawnienie
danych sygnalisty jest obowigzkiem wynikajacym =z przepiséw prawa powszechnie
obowigzujacego.

5. Wzdr oswiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych oraz informacji
w ramach zgloszenia naruszenia prawa zostal okre$lony w zalaczniku nr 6 do procedury

zgloszen wewngtrznych.



Rozdziat 8

Maksymalny termin na przekazanie sygnaliScie informacji zwrotnej

§ 11. 1. Zespét Kontroli CLKP lub Naczelnik Wydziatu Ogélnego CLKP odpowiednio
przekazuje sygnaliscie informacj¢ zwrotng na temat planowanych lub podijetych dziatan
nastepezych i powod6éw takich dziatafi w maksymalnym terminie nieprzekraczajacym
3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewnetrznego, chyba ze zglaszajacy
nie podat adresu do kontaktu, na ktdry nalezy przekazaé informacje zwrotna.

2. W przypadku nieprzekazania potwierdzenia zgloszenia wewngtrznego sygnalieie,
Zespdt Kontroli CLKP lub Naczelnik Wydzialu Ogblnego CLKP przekazuje sygnaliScie
informacje zwrotng na temat planowanych lub podjetych dziatah nastepczych i powodéw
takich dzialan w maksymalnym terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od uptywu 7 dni od
dnia dokonania zgloszenia wewnetrznego, chyba Ze zglaszajacy nie podat adresu do kontaktu,

na ktory nalezy przekaza¢ informacj¢ zwrotng.
Rozdziat 9

Informacje na temat dokonywania zgloszen zewnetrznych do Rzecznika Praw
Obywatelskich albo organéw publicznych oraz do instytucji, organéw lub jednostek
organizacyjnych Unii Europejskiej

§ 12. 1. Informacja o naruszeniu prawa moze byé zgloszona w kazdym przypadku
rowniez do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych oraz — w stosownych
przypadkach — do instytucji, organdéw lub jednostek organizacyjnych Unii BEuropejskie;j,
z pominigciem niniejszej procedury zgloszefi wewnetrznych — bez dokonania zgloszenia

wewnetrzne go‘ :

2. Zgloszenie, o ktérym mowa w ust. 1, nie skutkuje pozbawieniem sygnalisty ochrony

gwarantowanej przepisami o ochronie sygnalistow,
Rozdziat 10

Procedura zgloszen wewngtrznych w Centralnym Laboratorium Kryminalistyczanym

Policji wehodzi w zycie z dniem 25 wrzesnia 2024 r.

1 Przepisy odnoszace sie do »Zgloszef zewnetrznych” wchodza w Zycie z dniem 25 grudnia 2024 r. — zgodnie
z ar. 64 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistow.
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Zalaeznik nr 1
do procedury zgtoszen
wewngtrznych

WZOR

Formularz zgloszenia wewnetrznego w Centralnym Laboratorium
Kryminalistycznym Policji

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

o dziatania o charakterze korupcyjnym,

o dziatania z zakresu zamdéwien publicznych,

o dziatania z zakresu ochrony prywatnoéci i danych osobowych,

odziatania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw eztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wiadzy publicznej i nic zwiazane z dziedzinami wskazanymi wyzg] wymienionych
obszarach.

odziatania z zakresu bezpieczefistwa sieci i systeméw teleinformatycznych,

o inne (jakie?)

Tres¢ zgloszenia:

-~ Opisz szozegblowo swoje podejrzenia oraz okolicznodci ich zajécia zgodnie z wiedza, kiérg
posiadasz,

~ Podaj date i miejsce zaistnienia naruszenia prawa Iub date i miejsce pozyskania informacji
0 naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanym z praca/stuzba),

— Opisz konkretng sytuacjg lub okolicznoscei stwarzejace moZliwosé wystapienia naruszenia prawa,

— Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgloszenie,

— Wskaz ewentualnych éwiadkéw naruszenia prawa,

— Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a kiére moga okazaé si¢ pomocne
W procesie rozpatrywania zgloszenia,

— Wskaz preferowany sposéb kontaktu zwrotnego,

— Czy powiadomite$ juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w CLKP, media, inne),

— Jakie skutki spowodowaly lub mogg spowodowaé opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

............................................................................................................................

Oswiadczam, Zze dokonujge niniejszego zgloszenia:

1) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa prawdziwe,

2) ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnilens wszystkie znane mi fakty
i okolicznosei dotyczace przedmiotu zgloszenia,

3) znana jest mi wewngtrzna procedura zglaszania naruszeh prawa i pedejmowania  dgiataf
nastepczych w Centralnym Laboratorium Kryminalistycznym Policji,

4) Do protokotu dotaczono nastepujace zataczniki ( kserokopie dokumentéw, nogniki pamieci, zdjgcia
itp.,)

data i czytelny podpis
osoby dokonujgeej zgloszenia
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA 0S0B SKEADAYACYCH ZGLOSZENIE WEWNETRZNE NARUSZENIA
PRAWA W CENTRALNYM LABORATORIUM KRYMINALISTYCZNYM POLICJI

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 t. w sprawie ochrony 0s6b fizyeznych w zwigzhu z preetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych orez uchylenia dyreltywy 95/46/WE (ogoinego
rozporzgdzenia o ochronie danyeh) (Dz. Urz, UE L 119 z 04.05.2016) informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Centralnego Laboratorium Kryminalistycznego Policii
z siedzibg przy Aleje Ujazdowskie 7, 00-583 Warszawa.

2. Zgodnie z art. 37 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych Dyrektor Centralnego Laboratorium Kryminalistycznego

Policji wyznaczyt w podleglej jednostce inspelktora ochrony danych osobowych i w sprawach zwigzanych z ochrona danych

osobowych, moze Pan/Pani kontaktowag si¢ za posrednictwemn srodkéw komunikacji elektronicznej pod adresem: e-mail:

iod.clkp@policia.gov.pl

Administrator zapewnia poufitodé Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespolu

odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgloszone] sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazng zgoda,

5. Szczegolne przypadki, gdy moie dojsé do ujawnienia danych:

W zwigzkn z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/e prawa do obrony,
moze dojéé do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajacym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, whasciwy organ publiczny lub whasciwy sad
powiadomi Panig/a, przesylajac w postaci papierowegj lub elekironicznej wyjasnienie powoddéw ujawnienia danych
osobowych. Powiadomienie nie jest przckazywane, jezeli moze zagrozic postepowaniu wyjasniajgecemu tub postepowaniu
przygotowawezenu, lub sagdowemu.

6. Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjgciem dzialan nastepczych oraz dokumenty
zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzenin roku kalendarzowego, w kidrym
przekazano zgloszenie lub zakoficzono dzislania nastepeze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
driataniami. Dane osobowe, kidre nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sg zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sq niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od
chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia
lub podjeciem dziatan naprawczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez podmiot prawny
oraz przez organ publiczny przez okres 3 lat po zakoiczeniu roiku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie
zewngtrzne do organu publicznego wladciwego do podjecia dziataf nastgpezych lub zakoficzono dzistania nastepeze, lub
po zakonczeniu postepowai zainicjowanych tymi dziataniami {art. 8 ust. 4 1 8 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 1, 0 ochronie
sygnalistow).

7. Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje
Pani/u takze prawo do Zzadania usunigeia lub ograniczenia przetwarzania, a takZe sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przystuguje one jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiszania sig przez Administratora
z obowigzku prawnego i nie wystgpuja inne nadrzgdne prawne podstawy przetwarzania.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa UODO
{uodo.gov.pl).

9. Podanie danych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postgpowania z informacjami
o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Centralnym Laboratorium Kryminalistycznym
Policji.

o

1. Pani/Pana dane nie bedy udostgpnione do pafstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.
2. Pani/a dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
3. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zgtosi¢ kazdy, kto uwaza, Ze pafistwo naruszylo jego prawa, ze jest nieréwno
traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyiny: Biuro RPO, al. Sclidarnodci 77, 00-090 Warszawa.

Istnicje takze mozliwo$é przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy na stronie
Iub osobiscie w jednym z oddzialow,
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WzOR

Zalgezaik nr 2
do procedury zgloszent
wewnetrznych

Rejestr zgloszen wewngtrznych w Centralaym Laboratorium Kryminalistycznym Policji
zarok.....

Numer
zgloszenia

Przedmiot naruszenia
prawa

Bane osobowe
syanalisty oraz ossby,

ktdrej dotyery zgloszenie

Adres do kontaktu
sygnalisty

Data dekonania
zgloszenia

Informacje o podigtych dzistaniach nastepezych

Data zakofczenia
sprawy







Zatgcznik nr 3
do procedury zgtoszef

wewngtrznych
WZOR
DYREKTOR
CENTRALNEGO LABORATORIUM
KRYMINALISTYCZNEGO POLICJI
Warszawa, ......co.oveeeiviiniennanannn,
UPOWAZNIENIE
1) S

Do przyjmowania zgloszef wewngtrznych/podejmowania dziatah nastepczych, wlgczajac
w to werylikacj¢ zgloszenia wewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalista, w tym
wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnali§cie informacii zwrotnej oraz
zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgloszen
wewnetrznych upowazniam

..................................................................................................................

{imig, nazwisko i stanowisko shizbowe)

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych sygnalistéw oraz oséb wskazanych
w zgloszeniach przekazywanych przez sygnalistdw w zakresie niezbgdnym do realizacji
wewngtrznej procedury dokonywania zglosze naruszet prawa i podejmowania dzialai
nastepezych w Centralnym Laboratorium Kryminalistyczimym Policji

Wskazane czynnoéci beda realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostepnionych
przez administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie,
przesylanie, stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnodei.

Upowaznienie wazne jest: na okres rocedowania s rawy w zwigzku z ktér zostalo ono
Wydanefbezterl ninowo*

(okragha pieczeé organu)

(pieczatka i podpis osoby wydajgcej upowaznienie)

................................................

(imig, nazwisko i stanowisko shuzbowe)

* niepotrzebne skreslic,



=
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Zatacznik nr 4
do procedury zgloszen
wewnetrznych

WZOR
DYREKTOR
CENTRALNEGO LABORATORTUM
KRYMINALISTYCZNEGO POLICII
Warszawa, ..o,
UPOWAZNIENIE
) 1 5

{(numer zgloszeniz)

Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia lub w procesie dzialan nastgpczych,
w Centralnym Laboratorium Kryminalistycznym Policji oraz zwiazanego z tym przetwarzania
danych osobowych upowazniam:

..................................................................................................................

(imig, nazwisko i stanowisko shuzbowe)

Upowaznienie wazne jest na okres procedowania sprawy w zwiazku, z ktdrg zostato ono wydane.

.............................................................................

(pieczatka i podpis osoby wydajgeej upowaznienie)

(clragha pieczgé organu)






Zatgeznik nr 5
do procedury zgtoszen
wewnetrznych

WZOR

Warszawa, ........cooiviviiiiiiiinienn.

Potwierdzenie przyjecia zgloszenia wewnetrznego

Potwierdza sig, przyjecie zgloszenia wewngtrznego, ktdre:

o Zostato dokonane w Centralnym Laboratorium Kryminalistycznym Policji w dniu

¢ Wptyneto do Centralnego Laboratorium Kryminalistycznego Policji w dniu

..................................................................

(dane zgtaszajacego)

.............................................................................

{podpis przyjmujacego zgloszenie wewngtrzne)

Wyk. w2 egz.
Egz. nr 1 — zplaszajacy
Egz.nr2 —aa

* niepotrzebne skreslié






Zatgeznik nr 6
do procedury zgloszen
wewngtrznych

WZOR

Warszawa, dnia .......oooovviviiinann

Oswiadczenie

Imig (imiona) i nazwisko (stopied STZBOWY): .. oiviiiie e

Identyfikator kadrowy: ..........................

Stanowisko stuzbowe:

........................................................................................

Ja nizej podpisany/a:

1.

Oswiadezam, ze zapoznalem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych, a takze z wewnetrznymi przepisami w tym zakresie obowigzujgcymi
u Administratora i zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania.

Zobowigzuje sig do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ki6re uzyskalem/am lub
uzyskam w ramach przyjmowania i/lub weryfikacji zgloszen wewngtrznych,
podejmowania dziatan nastepczych oraz przetwarzania danych osobowych 0s6b*, takze po
ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonuje lub
bede wykonywac te zadania.

Zobowiazuje si¢ do zapewnienia ochrony poufnodci tozsamoscei sygnalisty, osoby, ktorej
dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

Zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy sposobéw zabezpieczenia danych
osobowych, przetwarzanych w oparciu o udzielone upowaznienie.

Rozumiem, e nadane mi upowaznienie do przetwarzania danych wygasa z chwilg jego
odwotania.

....................................................................................

(data | czytelny whasnorgezny podpis osoby skladajacej oswiadezenie)

* niepotrzebne skreslié
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